
 

           
МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования  

«Поволжский государственный университет сервиса» 
(ФГБОУ ВО «ПВГУС») 

 

П Р И К А З 

 
     11.08.2020                                                    г.Тольятти                                                №  92/06 

 
Об организации учебного процесса по основным профессиональным  

образовательным программам в университете в 2020-2021 учебном году 
 

В целях организации учебного процесса по основным профессиональным образовательным 

программам высшего образования и среднего профессионального образования в университете в 
2020-2021 учебном году в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 
декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки 

России от 05.04.2017 № 301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», приказом 
Минобрнауки России от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования», приказом Минобрнауки России от 19 ноября 2013 г. № 1259 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-
педагогических кадров в аспирантуре,  (адъюнктуре)»,  с учетом методических рекомендаций «МР 
3.1/2.1.0205-20. 3.1. Рекомендации по профилактике новой коронавирусной инфекции (COVID-19) 

в образовательных организациях высшего образования» п р и к а з ы в а ю: 
 

1. Установить начало учебного года по основным профессиональным образовательным 

программам, реализуемым в университете: 
– по очной форме обучения – 1 сентября 2020 г.; 

– по  заочной форме обучения для обучающихся 1 курса – 2 ноября 2020 г.;  
– по  очно-заочной и заочной формам обучения для обучающихся 2-6 курсов – согласно 

календарному учебному графику на 2020-2021 учебный год и расписанию занятий. 

2. Утвердить календарные учебные графики на 2020-2021 учебный год по образовательным 
программам среднего профессионального образования, высшего образования - программам 

бакалавриата, специалитета, магистратуры, подготовки научных кадров высшей квалификации  
(Приложение 1). 

3. Реализацию образовательных программ осуществлять: 

–  по очной форме обучения: в форме контактной работы обучающихся с преподавателем, а 
также с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в 

электронной информационно-образовательной среде (далее - ЭИОС) университета в соответствии с 
расписанием учебных занятий;  

–  по очно-заочной и заочной формам обучения: преимущественно в дистанционном 

формате в ЭИОС университета (видеоконференции, электронные учебные курсы и т.п.) в 
соответствии с расписанием учебных занятий. 

4. В целях обеспечения безопасных условий организации учебного процесса в условиях 
распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) определить следующий режим 
работы, в т.ч. расписание учебных занятий, практик для обучающихся очной формы обучения: 

– по образовательным программам среднего профессионального образования (1-4 курсы) и 
высшего образования (1 курс) – время начала первого занятия, как правило, 9-00 (понедельник-

пятница), 8-30 (суббота); 



– по образовательным программам высшего образования (2-5 курсы) – время начала первого 

занятия не ранее 10-45 (понедельник-пятница), не ранее 10-15 (суббота); 
– обучение и пребывание студентов каждой учебной группы в течение дня по возможности в 

одной учебной аудитории, за исключением лабораторных занятий и занятий по физической 

культуре и спорту, в целях максимального разобщения учебных групп. 
5. Обеспечить присутствие студентов во время учебного процесса (в учебных аудиториях) в 

масках. Допускается не использовать маски: 
– при проведении учебных занятий творческой направленности; 
– педагогическим работникам во время проведения лекций. 

6. Реализацию образовательных программ, требующих особого порядка реализации ФГОС, 
осуществлять в открытом аналоге, в соответствии с заключениями комиссий по экспортному 

контролю и экспертному контролю реализации образовательных программ.  
Разрешить прием и обучение иностранных граждан по образовательным программам 

высшего образования, реализуемым в открытом аналоге.  

7. Директору  ИЭ  Кара А.Н.,  директору  ИДТиСТ  Ямашеву В.М.,  декану ФИТС 

Пудовкиной Н.Г., директору ИЗО Зимовцу О.В., начальнику УМиПКВК Торгушиной Е.В., 

декану   ФСПО Сафаровой И.М.: 

7.1. Обеспечить контроль за присутствием студентов во время учебного процесса (в учебных 
аудиториях) в масках и за их сменой не реже 1 раза в 3 часа (одноразовых) или в соответствии с 

инструкцией (многоразовых). Обеспечить минимизацию общения студентов из разных групп во 
время перерывов; не допускать скопления обучающихся (в том числе в коридорах, холлах, при 

входе в аудитории); осуществлять контроль соблюдения социальной дистанции. 
Организовать проведение среди студентов работы по гигиеническому воспитанию по мерам 

профилактики COVID-19. 

7.2. Организовать ежедневный учет лиц с признаками инфекционных заболеваний, 
эпидемиологическим анамнезом (в связи с прибытием из неблагополучного региона, контактом с 
человеком с лабораторно подтвержденным диагнозом COVID-19 и т.п.). В случаях подозрений на 

проявление у студентов, педагогического состава и персонала проявления признаков 
инфекционных заболеваний направить  их к инструктору по гигиеническому воспитанию 

Л.О.Мининой. 
Студентов - иностранных граждан допускать к учебному процессу после 14-дневной (со дня 

въезда в Российскую Федерацию) изоляции. 

7.3. Обеспечить контроль за укомплектованностью штатов кафедр квалифицированными 
научно-педагогическими работниками, в том числе педагогическими работниками из числа 

руководителей и работников профильных организаций, имеющих стаж работы в данной 
профессиональной области не менее 3 лет, и  научными работниками. 

Обеспечить контроль за распределением педагогической нагрузки  НПР в зависимости от 

занимаемой ими должности, уровня квалификации, с учетом требований  к образованию, обучению 
и к практическому опыту, установленных единым квалификационным справочником (ЕКС) и 

федеральными государственными образовательными стандартами. 
Обеспечить контроль за распределением педагогической нагрузки НПР по образовательным 

программам СПО в части реализации профессионального учебного цикла преподавателями, 

имеющими опыт практической деятельности в организациях соответствующей профессиональной 
сферы (в соответствии с ФГОС СПО); в части реализации профессиональных модулей 

преподавателями,  имеющими опыт деятельности не менее 3 лет в организациях, направление 
деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности (в соответствии с 
требованиями актуализированных ФГОС СПО). 

7.4. Не допускать к очному проведению учебных занятий педагогических работников старше 
65 лет и педагогических работников, имеющих хронические заболевания. Обеспечить контроль за 

перераспределением педагогической нагрузки указанным категориям педагогических работников в 
части возможности проведения ими учебных занятий в дистанционном формате при обязательном 
наличии у них повышения квалификации в области информационных технологий . 



7.5. На основании приказов о зачислении сформировать академические группы 

обучающихся 1-го курса. Организовать оформление и выдачу обучающимся 1 курса студенческих 
билетов. 

Проинформировать всех обучающихся о способе доступа к электронной зачетной книжке в 

ЭИОС университета (вкладка «Электронная зачетная книжка») и на сайте университета (вкладка 
«Сервисы»→ «Электронная зачетная книжка»). 

7.6. В срок не позднее 1 месяца с начала обучения довести до сведения обучающихся 
следующую информацию (для обучающихся очной формы обучения - под личную подпись; для 
обучающихся очно-заочной и заочной форм обучения - под личную подпись и/или путем 

размещения в ЭИОС): 
− структура, объем, условия реализации и результаты освоения образовательных программ; 

− содержание учебных планов (индивидуальных учебных планов), в т.ч. возможность 
выбора элективных и факультативных дисциплин, а также онлайн-курсов из числа 
рекомендованных к освоению;  

−  утвержденный на 2020-2021  учебный год перечень  массовых открытых онлайн-курсов 
национальной платформы «Открытое образование», рекомендуемых для изучения студентами в 

инициативном (индивидуальном) порядке с возможностью перезачета полученных результатов; 
− формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации, система оценивания; 

− порядок организации и проведения практик; 
− права и обязанности обучающихся; 

− порядок ознакомления с основными нормативными документами по организации учебного 
процесса в университете; 

− порядок получения персональных логина и пароля доступа к ресурсам электронной 

библиотечной системы и электронной информационно-образовательной среде университета;  
− режим занятий, и правила внутреннего распорядка в университете; 
− правила безопасности поведения в университете; 

− порядок реализации права освоения образовательной программы по индивидуальному 
учебному плану, в том числе в форме электронного обучения и применения дистанционных 

образовательных технологий; 
− порядок перевода с платного обучения на бесплатное; 
− порядок назначения моральных и материальных поощрений за достижения в учебе, 

научной и общественной деятельности; 
− содержание Программы государственной итоговой аттестации; 

− порядок отчисления из университета по различным основаниям.  
7.7. В срок не позднее 1 месяца с начала обучения разместить в ЭИОС университета   

рабочие учебные планы для обучающихся очно-заочной и заочной форм обучения.  

7.8. Разместить в ЭИОС университета   индивидуальные учебные планы обучающихся в срок 
не позднее 10 дней после их утверждения.  

7.9. При наличии вакантных бюджетных мест по соответствующей образовательной 
программе осуществлять сбор документов от кандидатов на переход с платного обучения на 
бесплатное и представление их в Комиссию, принимающую решение о переходе с платного 

обучения на бесплатное (в течение учебного года за исключением периодов зачетно-
экзаменационных сессий). 

7.10. Организовать сбор письменных заявлений от обучающихся по программам высшего 
образования, выбравших массовые онлайн-курс(ы) (далее – МООК) из утвержденного Перечня для 
изучения в инициативном (индивидуальном) порядке. Предоставить информацию (при наличии) в 

управление образовательных программ  для включения МООК в индивидуальные учебные планы 
2020-2021 учебного года в срок до 15 сентября 2020 г. −  для изучения в осеннем семестре, в срок 

до 20 февраля 2020 г. −  для изучения в весеннем семестре. 
7.11. В срок до 1 декабря 2020 года организовать определение обучающимися, 

подтвержденное их письменными заявлениями, дисциплин по выбору  и факультатив ных 

дисциплин, предусмотренных учебными планами образовательных программ, на 2021-2022 
учебный год.  



7.12. В срок не позднее 1 месяца с начала обучения организовать сбор письменных 

заявлений от обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (при наличии) о 
необходимости обучении по адаптированной образовательной программе или об отказе от 
обучения по адаптированной образовательной программе.  

7.13. Утвердить распоряжением директора института/ декана факультета темы и 
руководителей курсовых работ (проектов) в срок не позднее 2-х месяцев с начала учебных занятий 

в соответствующем семестре в соответствии с календарным учебным графиком.  
7.14. Провести адресную работу с обучающимися, имеющими академическую 

задолженность сроком до одного календарного года с момента возникновения и/или финансовую 

задолженность.  
Составить расписание ликвидации академических задолженностей с последующим 

размещением на информационных стендах, сайте университета (на страницах институтов/ 
факультетов) и в ЭИОС университета.  

Организовать работу по ликвидации обучающимися академической с учетом возможности 

прохождения повторной промежуточной аттестации (первой и второй) обучающимися очной, очно-
заочной и заочной форм обучения в период каникул.  

Представить к отчислению обучающихся, имеющих академическую задолженность и не 
ликвидировавших ее за период более одного года с момента ее возникновения.  

7.15. Зачетно-экзаменационные ведомости на ликвидацию академической задолженности по 

учебным предметам, дисциплинам (модулям), курсам, практикам оформлять с указанием сроков 
повторной промежуточной аттестации, не совпадающих: 

− с периодом проведения практик (для обучающихся по образовательным программам 
высшего образования очной, очно-заочной и заочной форм обучения); 

− с периодом зачетно-экзаменационной сессии (для обучающихся по образовательным 

программам высшего образования и среднего профессионального образования очной и очно-
заочной форм обучения). 

Провести разъяснительную работу среди научно-педагогических работников по срокам и 

правилам заполнения зачетно-экзаменационных ведомостей на ликвидацию академической 
задолженности с учетом того, что при внесении результатов повторной промежуточной аттестации 

в зачетно-экзаменационную ведомость указывается фактическая дата заполнения ведомости в 
пределах сроков, установленных деканатом, а не дата получения оценки студентом в ЭИОС 
университета. 

7.16. Сформировать комиссии из числа заведующего кафедрой и ведущих преподавателей 
кафедры и утвердить их состав распоряжением директора института/ декана факультета для 

проведения повторной промежуточной аттестации во второй раз . 
7.17. Осуществлять допуск обучающихся к промежуточной аттестации (далее - зачетно-

экзаменационной сессии), считая основанием недопуска обучающегося к зачетно-экзаменационной 

сессии следующее: 
- наличие у обучающегося финансовой задолженности; 

- наличие у обучающегося академической задолженности по учебным предметам, 
дисциплинам (модулям), курсам, практикам сроком более одного календарного года с момента 
возникновения; наличие академической задолженности, после образования которой не истек один 

год, не считать основанием для недопуска к зачетно-экзаменационной сессии; 
- отсутствие у обучающегося очной формы обучения документов, подтверждающих 

прохождение флюорографического обследования по истечении срока действия  предыдущей 
флюорографии (срок действия - 1 год). 

7.18. Составить график проверок проведения контактной работы преподавателя с 

обучающимися (в т.ч. в ЭИОС университета) и организовать регулярное диспетчирование с 
принятием по его итогам соответствующих решений.  

7.19. Осуществлять проверку журналов учета педагогической нагрузки преподавателей не 
реже одного раза в семестр на предмет посещаемости занятий обучающимися, выполнения 
индивидуального плана преподавателем и рабочей программы дисциплины. 



7.20. Обеспечить контроль за своевременностью  формирования кафедрами приказов об 

утверждении тематики ВКР, распределением тем и назначением руководителей ВКР, направлением 
обучающихся на различные виды практики. 

7.21. Осуществить контроль за своевременной подготовкой к утверждению составов 

государственных экзаменационных комиссий (далее – ГЭК) на 2021 год в срок не позднее 1 апреля 
2021 года; председателей ГЭК на 2022 год - в срок не позднее 25 июня 2021 года. 

7.22. Для обучающихся, осваивающих образовательные программы с применением 
дистанционных образовательных технологий, осуществить в ЭИОС университета допуск к сдаче 
зачетно-экзаменационной сессии не позднее 23 ноября 2020 года в осеннем семестре, не позднее 19 

апреля 2021 года в весеннем семестре.  
7.23.  Осуществить допуск обучающихся, не имеющих академической задолженности и в 

полном объеме выполнивших учебный план (индивидуальный учебный план) к государственной  
итоговой аттестации (далее - ГИА) в срок не позднее 2 дней до начала первого государственного 
аттестационного испытания. 

7.24. Организовать работу по подготовке и проведению демонстрационного экзамена для 
обучающихся, заканчивающих в 2020-2021 учебном году обучение по образовательным 

программам СПО по специальностям 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), 
38.02.07 Банковское дело (в соответствии с актуализированными ФГОС СПО). 

Организовать работу по подготовке документов для аккредитации центра проведения 

демонстрационного экзамена по соответствующей компетенции (в соответствии с образовательной 
программой СПО). 

7.25. Осуществлять контроль выполнения процедур текущего контроля успеваемости, 
промежуточной аттестации и государственной итоговой аттестации в соответствии с 
действующими в университете локальными нормативными актами. 

7.26. Осуществлять регулярный контроль за разработкой и обновлением образовательных 
программ (далее - ОПОП) в  соответствии с требованиями ФГОС, в том числе за разработкой и 
обновлением рабочих программ дисциплин, программ практик, программ ГИА, учебно-

методических и оценочных материалов. 
Организовать работу методических комиссий институтов/ факультетов в соответствии с 

действующими локальными нормативными актами. 
7.27. Обеспечить организацию и регулярный контроль за наполнением кафедрами 

электронных учебных курсов в ЭИОС университета по дисциплинам, реализуемым в 2020/2021 

учебном году, в соответствии с требованиями действующих локальных нормативных актов. 
7.28. Обеспечить организацию и контроль за наполнением  электронного портфолио 

обучающихся в ЭИОС университета в соответствии с требованиями действующих локальных 
нормативных актов. 

8. Заведующим кафедрами: 

8.1. В целях обеспечения безопасных условий организации учебного процесса в условиях 
распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) обеспечить присутствие студентов 

во время учебного процесса (в учебных аудиториях) в масках. Организовать контроль за их сменой 
не реже 1 раза в 3 часа (одноразовых) или в соответствии с инструкцией (многоразовых). 

Обеспечить минимизацию общения студентов из разных групп во время перерывов; не 

допускать скопления обучающихся (в том числе в коридорах, холлах, при входе в аудитории). 
Осуществлять контроль соблюдения социальной дистанции. 

8.2. Организовать укомплектование штата кафедры квалифицированными научно-
педагогическими работниками (далее - НПР), в том числе научными работниками, 
осуществляющими  руководство образовательными программами, обеспечив соответствие 

руководителей образовательных программ магистратуры и научных руководителей аспирантов 
требованиям ФГОС, а также педагогическими работниками из числа руководителей и работников 

профильных организаций, имеющих стаж работы в данной профессиональной области не менее 3 
лет (далее - специалисты-практики). 

8.3. Осуществлять  распределение педагогической нагрузки  НПР в зависимости от 

занимаемой ими должности, уровня квалификации, с учетом требований к образованию, обучению 



и к практическому опыту, установленных единым квалификационным справочником (ЕКС) и 

ФГОС. 
Выделенный объем педагогической нагрузки распределять специалистам-практикам, прежде 

всего, для участия в  практической подготовке обучающихся (проведение практических занятий, 

лабораторных работ и др.), предусматривающей участие обучающихся в выполнении отдельных 
элементов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

При распределении педагогической нагрузки по образовательным программам СПО 
планировать реализацию профессионального учебного цикла преподавателями, имеющими опыт 
практической деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы (в 

соответствии с ФГОС СПО); реализацию профессиональных модулей - преподавателями,  
имеющими опыт деятельности не менее 3 лет в организациях, направление деятельности которых 

соответствует области профессиональной деятельности (в соответствии с требованиями 
актуализированных ФГОС СПО). 

8.4. Осуществить перераспределение педагогической нагрузки педагогическим работникам 

старше 65 лет и педагогическим работникам, имеющим хронические заболевания, с целью 
возможности проведения ими учебных занятий в дистанционном формате при обязательном 

наличии у них повышения квалификации в области информационных технологий 
8.5. Обеспечить организацию аудиторных занятий по видам контактной работы в 

соответствии с утвержденным расписанием, в том числе в ЭИОС университета, осуществляя 

контроль выполнения производственной дисциплины преподавателями кафедры и оперативную 
замену преподавателей в случае производственной необходимости по согласованию с директором 

института/ деканом факультетов. 
8.6. При наличии вакантных бюджетных мест по соответствующей образовательной 

программе организовать информирование обучающихся, осваивающих образовательные 

программы на внебюджетной основе, о правилах участия в конкурсе по переходу на вакантные 
бюджетные места, и инициировать подготовку документов для рассмотрения комиссией 
возможности такого перехода.  

8.7. Организовать информирование обучающихся, осваивающих образовательные 
программы бакалавриата и магистратуры, о возможности изучения массовых открытых онлайн-

курсов (МООК) в инициативном (индивидуальном) порядке путем размещения Перечня МООК 
национальной платформы «Открытое образование», рекомендованных студентам для изучения в 
рамках образовательных программ в 2020/2021  учебном году, на информационных стендах 

кафедры и в ЭИОС университета. 
8.8. Организовать информирование обучающихся очной, очно-заочной и заочной форм 

обучения о системе оценивания по дисциплине согласно рабочей программы дисциплины, в т.ч. 
путем обязательного размещения в ЭИОС университета, в течении первых двух недель с начала 
обучения в семестре.  

Организацию процедуры оценки уровня сформированности компетенций осуществлять в с 
соответствии с балльно-рейтинговой системой, принятой в университете (оценке 

«удовлетворительно» соответствует сумма баллов от 61 до 69,9, оценке «хорошо» - от 70 до 85,9, 
оценке «отлично» - от 86 до 100 баллов) и утвержденными оценочными материалами (фондами 
оценочных средств) по соответствующим дисциплинам.  

8.9. Для проведения учебных занятий в ЭИОС университета обеспечить разработку 
преподавателями электронных учебных курсов (далее - ЭУК), включающих теоретические, 

методические и оценочные материал по каждому разделу (теме), систему оценивания и др. в 
соответствии с рабочей программой дисциплины и требованиями локальных нормативных актов.  

Согласно расчету педагогической нагрузки организовать подписание на курсы обучающихся 

(роль - студент) и преподавателя (роль - учитель) в срок не позднее 15 сентября 2020г. по 
дисциплинам осеннего семестра; в срок не позднее 20 февраля 2021 г. - по дисциплинам весеннего 

семестра. 
8.10. Обеспечить настройку в ЭУК контрольных точек для прохождения промежуточной 

аттестации и сдачи академической задолженности/ академической разницы для обучающихся с 

применением дистанционных образовательных технологий по дисциплинам  осеннего семестра в 



срок не позднее 23 ноября 2020 года в осеннем семестре, не позднее 19 апреля 2021 года в весеннем 

семестре. 
8.11. Осуществлять регулярный контроль за ходом зачетно-экзаменационных сессий и 

оперативно принимать меры по недопущению нарушений требований ФГОС, локальных 

нормативных актов, а также требований трудовой дисциплины  при проведении научно-
педагогическими работниками промежуточной аттестации обучающихся.  

По итогам проведения промежуточной аттестации организовать заполнение зачетно-
экзаменационных ведомостей и их передачу в деканат в установленные сроки с учетом того, что 
фиксация результатов промежуточной аттестации, проведенной с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий, в зачетно-экзаменационных ведомостях 
возможна преподавателем, ведущим дисциплину, или заведующим кафедрой.   

Провести разъяснительную работу среди научно-педагогических работников по срокам и 
правилам заполнения зачетно-экзаменационных ведомостей на ликвидацию академической 
задолженности с учетом того, что при внесении результатов повторной промежуточной аттестации 

в зачетно-экзаменационную ведомость указывается фактическая дата заполнения ведомости в 
пределах сроков, установленных деканатом, а не дата получения оценки студентом в ЭИОС 

университет. 
8.12. Осуществить подготовку к утверждению составов государственных экзаменационных 

комиссий (далее – ГЭК) на 2021 год в срок не позднее 1 апреля 2021 года; председателей ГЭК на 

2022 год - в срок не позднее 25 июня 2021 года. 
8.13. Осуществить распределение тем и руководителей курсовых работ (проектов) по 

дисциплинам в срок не позднее 1 месяца с начала учебных занятий в соответствующем семестре. 
8.14. Осуществить обновление баз практик и (или) продление договоров с профильными 

организациями в соответствии с видами профессиональной деятельности реализуемых 

образовательных программ. 
Проведение учебной практики для обучающихся по образовательным программам СПО, 

учебной и/или производственной практики - для обучающихся по образовательным программам 

ВО планировать в структурном подразделении университета, предназначенном для проведения 
практической подготовки (учебных, учебно-производственных мастерских, лабораториях и др.) 

либо в профильных организациях на основе договоров между организацией и университетом. 
Проведение производственной практики для обучающихся по образовательным программам 

СПО планировать в профильных организациях на основе договоров между организацией и 

университетом. 
Проведение практики для обучающихся, совмещающих обучение с трудовой деятельностью, 

планировать  по месту трудовой деятельности в случаях, если профессиональная деятельность, 
осуществляемая ими, соответствует требованиям образовательной программы к проведению 
практики. 

При инициативном выборе обучающимся места практики обеспечить подготовку и 
заключение договоров с соответствующими организациями с учетом соответствия сферы 

деятельности организации направленности (профилю) осваиваемой образовательной программы, 
используя данные ЕГРЮЛ, устава организации и т.п. (обязательное приложение к договору). 

Организовать альтернативное прохождение практики обучающимися через освоение 

дополнительных образовательных программ. 
8.15. Организовать подготовку проектов приказов о закреплении мест прохождения 

практики и руководителей практики в срок, как правило, не позднее 3 календарных дней до начала 
практики. 

8.16. Осуществить формирование тематики выпускных квалификационных работ (ВКР) на 

2021 год в срок не позднее 16 ноября 2020 года, обеспечив обновление тем ВКР по 
соответствующей образовательной программе в объеме не менее 30% и превышение числа тем ВКР  

не менее чем на 30 % количества выпускников каждого выпуска 2021 года. 
8.17. Осуществить распределение тем и назначение обучающимся выпускных курсов 

образовательных программ баклавриата, специалитета, СПО по личному заявлению обучающегося 

в срок до начала преддипломной практики; обучающимся первого курса образовательных 
программ магистратуры, аспирантуры   - в течение первых месяцев обучения.  



Обеспечить выполнение ВКР в форме стартапов и/или по заявкам предприятий не менее 

60% для обучающихся по образовательным программам бакалавриата, не менее 70% - для 
обучающихся по образовательным программам специалитета, не менее 80% - для обучающихся по 
образовательным программам магистратуры. 

8.18. Обеспечить организацию процедуры ГИА по образовательным программам в 
соответствии с действующими локальными нормативными актами.  

8.19. Обеспечить 100%-ый уровень учебно-методического обеспечения дисциплин, 
реализуемых кафедрой в 2020-2021 учебном году,  рабочими программами и методическими 
материалами (учебно-методическими пособиями, лабораторными практикумами, методическими 

указаниями по выполнению курсовых работ (проектов) и т.п.). 
9. Заведующему кафедрой «Физическое воспитание» Кувшинову О.Н.: 

9.1. В целях обеспечения безопасных условий организации учебного процесса в условиях 
распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19): 

– организовать максимально проведение занятий по физической культуре на открытом 

воздухе с учетом погодных условий; 
– обеспечить проведение занятий физической культурой в закрытых сооружениях с учетом 

разобщения по времени разных групп; 
9.2. Организовать проведение дисциплин «Физическая культура и спорт», «Физическая 

культура и спорт (элективная дисциплина)», «Физическая культура»  с учетом следующих 

требований: 
– в срок до 15 сентября 2020 г. сформировать учебные группы численностью не более 20 

человек с учетом состояния здоровья, физического развития и физической подготовленности 
обучающихся на основании медико-социальных заключений; 

– предоставить в отдел организации учебного процесса пофамильные списки обучающихся 

для составления расписания практических занятий по физической культуре и спорту; 
– организовать для студентов очно-заочной и заочной форм обучения изучение дисциплины 

«Физическая культура и спорт» в объеме 72 часа в ЭИОС университета с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий; 
– организовать проведение элективной дисциплины «Физическая культура и спорт 

(элективная дисциплина)» в объеме 328 часов по письменному заявлению студентов очно-заочной 
и заочной форм обучения. 

10. Начальнику отдела планирования учебного процесса Жирновой И.В.: 

– организовать формирование учебных групп обучающихся численностью не более 30 
человек – для проведения занятий семинарского типа по образовательным программам высшего 

образования; не более 25 человек – по программам СПО; учебные потоки до 120 человек – для 
проведения занятий лекционного типа, при необходимости объединяя в один учебный поток 

(учебную группу) обучающихся различных специальностей и (или) направлений подготовки по 
одноименным дисциплинам; 

– включить в рабочие учебные планы (индивидуальные рабочие учебные планы) и 

расписание учебных занятий факультативные дисциплины, предусмотренные учебными планами 
образовательных программ, при наличии письменных заявлений студентов (при формировании 

группы не менее 30 человек по программам бакалавриата, не менее – 10 человек по программам 
магистратуры); 

– включить в индивидуальные учебные планы на 2020-2021 учебный год МООК, выбранные 

обучающимися из утвержденного Перечня, для изучения в инициативном (индивидуальном) 
порядке при наличии информации о письменных заявлениях обучающихся, предоставленной 

директором института/ деканом факультета;   
– обеспечить корректировку планового расчета объема педагогической нагрузки в 

соответствии с фактической численностью обучающихся  в срок до 1 ноября 2020 года с учетом 

набора обучающихся а по договорам об оказании платных образовательных услуг и до  1 марта 
2021 года с учетом движения контингента обучающихся. 

11. Начальнику отдела организации учебного процесса Елисеевой Г.А.: 



– организовать составление расписания учебных занятий, расписание зачетно-

экзаменационных сессий в срок  не позднее, чем за неделю до начала занятий и зачетно - 
экзаменационных сессий; 

– в целях обеспечения безопасных условий организации учебного процесса в условиях 

распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) при составлении расписания 
руководствоваться п.п. 3-4 настоящего приказа; 

– при составлении расписания учебных занятий исключить нерациональные затраты 
времени обучающихся с тем, чтобы не нарушалась их непрерывная последовательность и не 
образовывались длительные перерывы между занятиями; 

– вносить изменения в расписание учебных занятий на основании служебных записок 
заведующих кафедрами, при согласовании с директором института /деканом факультета и 

проректором по УРиКО, обеспечивая контроль соответствия образования преподавателей  
– организовать составление расписание государственных аттестационных испытаний 

обучающихся в срок не позднее,  чем за 30 календарных дней до дня проведения государственного 

аттестационного испытания, и довести расписание до сведения обучающихся, членов ГЭК и 
апелляционных комиссий, секретарей ГЭК, руководителей и консультантов ВКР.  

12. Начальнику отдела по работе со студентами, организации практики и 

трудоустройства выпускников Шамугия Э.Ф. обеспечить: 
– совместно с заведующими выпускающими кафедрами организацию прохождения 

обучающимися всех видов практик, в том числе обновление баз практики и/или продление 
договоров с профильными организациями; 

– контроль за своевременностью  формирования кафедрами проектов приказов о 
направлении обучающихся на практику в срок, как правило, не позднее 3-х дней до начала 
практики; 

– при инициативном выборе обучающимся места практики заключение договоров с  
организациями с учетом соответствия направления их деятельности направленности (профилю) 
образовательной программы, используя информацию из ЕГРЮЛ, устава организации и т.п. 

(обязательное приложение к договору); 
– организацию практической подготовки для обучающихся из числа лиц с ограниченными 

возможностями здоровья с учетом их физического состояния и подбора соответствующих баз 
практик. 

13. Проректору по учебно-воспитательной работе и связям с общественностью 

Вахтиной М.А. обеспечить: 
– координацию сбора письменных заявлений обучающихся из числа инвалидов или лиц с 

ОВЗ о необходимости создания специальных условий при разработке адаптированных ОПОП и их 
освоении (при наличии); 

– организацию разработки программ воспитания в составе реализуемых в университете 

образовательных программ; 
– организацию альтернативного прохождения практики обучающимися через освоение 

дополнительных образовательных программ. 
14. И.о. начальника управления по информатизации Павелкиной К.И. обеспечить: 
– доступ обучающихся, зачисленных в университет в 2020-2021 учебном году, к ресурсам 

ЭИОС университета; 
– информирование обучающихся об особенностях организации учебного процесса (в 

соответствии с п.7.6 настоящего приказа) через ЭИОС университета; 
– техническую поддержку функционирования ЭИОС в университете и консультационное  

сопровождение работы преподавателей в ЭИОС. 

15. Контроль исполнения приказа возложить на проректора по учебной работе и качеству 
образования  Наумову О.Н. 

 
Ректор университета 
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